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PROCEDURU
BLACAJNICKOG POSLOVAN』A

PS:HIJATRIJSKE BOLNICE UGLJAN

l. OPCE ODREDBE

ehnak 7.

Ova procedura ureduie pravila blagainiこ kOg pOS10Vania PSihijatFijs、 kO'bbiniCё it,1を
lj:〕

n

(u dalinjem tekstu:BOlnica)′ pOs10vne kniige i dOkumentaciju u blagajniこ kOrn7.鰤Osilv01■ |′

kOntrOlu blagajniこ kOg pOS10Vania′ urednO i praVOVremenO VOdenje blagainiё kO慮 dηlevnika′

blagainiё ki makSimum′ kOnZiStentnOSt iZmedu StaVaka blagaine iiZVOFnih dё k`mё hata′ ′
゛

OdgOVOrnOSt Za VOdenie blagaine i OStale Odredbe.              ・ t i ‐  :・｀
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ご′α″αた2.

Pojam blagaj n idkog poslova nja podrazu mijeva :

1,. uplate i isplate gotovog novca u blagajnu
2. duvanje i evidentiranje gotovog novca u blagajni
3. vodenje i duvanje prateie dokumentacije
4. kontrola provodenja blagajniikog poslovanja
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‖. EV:DENCi』 EliSPRAVE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

ehnok 3.

U Bolnici se vode tri blagajne

1,. glavna blagajna
2. blagajna Putnih tro5kova

3. materijalnablagajna.

Poslovi blagajni obavljaju se u skladu s odredbama Zakona o fiska

i Zakona o proradunu.

lnpl,pdgOVOrnOSti
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.:
svaka transakcija treba biti evidentirana odgovaraju6om blagajniikom isfir'avom

Blagajnidke isprave su blagajnidka upiatnica, blagajnidka isplatnica i blagajnidko

!zvlesce

ehnok 4.

Blagajnidka uplatnica je knjigovodstveni dokument koji blagajnik ispostavlja pri

svakoj pojedinadnoj uplati gotova novca u blagajnu. pvu ispravu je potrebno priloZiti uz

blagajnidko izvjeife kao dokaz o nastalojtranJaloiji'
Blagajniika isplatnica je knjigovodstveni dokyment kojim se evidentiralz.l.az

gotovog novca iz blagajne.

:‖ .NACIN RADA BLAGAJNE ―
・ ‐ .■

.

ebnak 5.

Gotovina p rimljena po bilo kojoj osnovi, ili podignuta sa poslovnog na Bolnice

evidentira se u blagajn i isti dan ispostavljanjem blagajnidke uplatnice, odnosno isplatnice

za izvriene isplate i plaianja u gotovini

ebnok 5.

svaka pOjedinaこ na uplata lisplata prekO blagaine ObaVlia Se prek0 0riginal

uplatnice iisplatnice′ a po izvrζ enol uplatilisplati ostaie dokaz placania u registru izvoda

blagaine kOji Se eVldentira Za SVaku ObaVljenu uplatu iiSplatu prek°
blagaine.t'platniCe′

。dnOsnO isplatnice se rade u 2(dva)primierka.             
‐ヽ

uplatitelju se kaO dokaz izvrこ ene uplate predale ledan prirnierak uplatniCe na kOjem ie
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otisnut pedat i potpis blagajnika te potpis uplatitelja, dok se isplatitelju takoder predaje
jedan primjerak isplatnice na kojem je otisnut pedat i potpis blagajnika, te potpis
isplatitelja.

ebnak 7.

Blagajnidko poslovanje se vodi elektronski u poslovnom informacijskom sustavu

PAKEL kojeg Bolnica koristi u svojim poslovnim procesima.
Blagajnidki izvjeitaj (dnevnik blagajnidkog poslovanja), nalog uplate/isplate moraju

imati zadovoljavajuiu formu (naziv i redni broj isprave, uplaieni/ispladeni izn'os, datum i

mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne transakcije, potpisi ovlaitenih osoba -
blagajnik, uplatitelj/isplatitelj). i ... .'
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iV.   ODGOVORNOST ZA BLAGAJN:CKO POSLOVANJE

kontrolom i zaititom blagajnika
Blagajna mora biti zakljudana i osigurana od pristu

Kljud blagajne moZe imati samo blagajnik. Prilikom svakog

blagajnik je duZan zakljudati blagajnu.

ehnak 9.

ehnok 8.

Poslove Bolnidke blagajne i blagajnidkog poslgvanja obavlja djelatnik SluZbe'za

ekonomsko-financijske poslove Bolnice
Gotovinska novdana sredstava koja se nblaze .u

事

Blagajnik je odgovoran za uplate i isplate i stanje gotovine u blagajni, ,.nirt i viSbk

uplata i isplata, te uredno iuvanje i arhiviranje dokumentacije nastale pri o'bhiitjinju
blagajnidkog poslovanja. Za svaki nedostatak ili pogre5no iskazano stanje u,blagajni,
odgovoran je blagajnik kojije duZan isto o svom troiku nadoknaditi odnosno ispraviti.

cra″ α々 la

U blagainu BOlniCe eVidentira Se uplaCena gOtOVina pOdignuta S tranSakCijSkOg
raこ una te uplate putern pogtanskih uplatnica u korist pacijenata Bolnice.
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 働 ″α々 三二.

U blagajni eVidentiralu Se SIjedede iSplate:

…  isplata bolesniこ kog pologa

 ̈ trOζ kOVi Sluを benih putOVania

―  OStale pOVrernene iSplate kOle Su VeZane uZ redOVno posiovanie BOlniCe.

BOleSniё ki pO10g Za paCilente iSplaCule Se iskljuё ivo rnedicinskorn osobliu Odiela n3.kOjern
se pacijent nalazi′ ‖i socijalnOm radniku.                      :

ehnak 72,

:splate i uplate koje se evidentiralu u blagaini′ mOgu se obavljati samO tta temellu
prethOdnO ValianOg dOkurnenta kojirri se odobrava isplata(raこ un′ putni nalog′ odluka ili
drugi Valiani dOkument)′ te vaを edeg dokumenta za uplatu(pOtVrda O iSplati gotovine)′ a Za・
iSplatu bOleSniこ kOg pO10ga potrebnO le trebOVanje bOleSniё kog pologa.           ′

C′α″α々 13.

Svaki dokurnent u vezi s gOtOvinskorn uplatp● l iisplatorn nlora biti nurneriran i

pOpunjen takO da iSkljuこ uie moguこ nost naknadno=dbp:sivania.U iZnimnim SIu“ ievirna
dOZVOljenO le napraVitiiSpraVak kriVo upisanog podbttka na naこ in da se na postojedem 

…
d()kurnentu kriヽ′0 1upiSani pOdatak preCrta te lupζ e iSbraVan pociatakuz pて ,tpis osc)bel kc)ia

je napravila ispravak.                         
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Na kraju svakog dana utvrduje se stvarnO stanie blagaine.    _1、 こメ1・ 1′ -11‐ ,.11:I・II.

Blagajnik′ OdnOSnO Zaduttena OSOba′ ObaVeZnO VOdi blagainiこ k「dievni峰 IIi2ψiёもtai lu

koji unosi podatke o utvrdenom stvarnom staniu liskazuje eventualni:vも ak,iliィいaniak.‐

Jedan primier blagajnに kOg iZVieζ taja sa svim pr‖ oЙenim dokumentirna oし platarЮ i

iSplatama′ dOStaVlja Se u raこ unOVOdStVO na knjttenie u Glavnu kniigul Knjttё ttё :ヽSざ v湾
「integralnim prOCeSOm na kOnto glavne knjige l13110′ 1113112(blagajna pは nih troζ kova)

te pO SuStaVu dVOinOrn knjigOVOdStVa sa protustavkorn na odredeni konto prihoda ili

rashoda.
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V.   BLAGAJNiCKI MAKS:MUrVl

ebnok 75.

Za potrebe redovnog poslovanja Bolnice utvrduje se visina blagajniikog
maksimuma u iznosu od 10.000,00 (deset tisuda) EUR.

lznos sredstava iznad 10.000,00 (deset tisuia) EUR, odnosno iznad blagajniikog
maksimuma, koji na kraju radnog dana ostane u blagajnitreba poloZiti na poslovni radun
Bolnice isti dan ili najkasnije drugi radni dan.

Vi.   10STALE ODREDBE

C′anα 1々6.

Kontrola blagajnidkog poslovanja je u nadleZnosti voditelja Sluibe za ekonomsko-
financijske poslove.

Ova Procedura stupa na snagu d
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